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Informatika

ELSO FELEV

Szovegszerkesztés alapjai (Word feliilete, inditasa, szovegelemek).

Karakterformazas ismétlése (betlitipus, betlstilus, betliméret, betliszin, aldhuzas, alahuzas
szine, also index, felsd index, kis kapitalis, ritkitas).

Bekezdésformazas ismétlése (igazitas: balra, jobbra, kdzépre, sorkizart, behuzas: bal, jobb, elsd
sor, fliggd, térkoz: eldtte, utana, sorkdz).

Tabulalas: tabuldtor billentyli — tabulator karakter — tabulator jel, tabulatorok bedllitasa és
torlése a parbeszédablakban, a vonalz6 szerepe, pozicid beallitasa, igazitas (balra, kozépre,
jobbra, decimalis), kitoltés.

Szegély ¢és mintazat (hatokor: bekezdés): szegély tipusai, stilusok, szin és vonalvastagsag, a
parbeszédablak hasznalata, kitoltés és mintazat beallitasa, oldalszegély beallitasai, a behuzas
hatésai a szegélyre és mintazatra.

Tablazat: tablazat beszlrdsa, tablazat rajzoldsa, tabldzat — sor - oszlop torlése, tablazat
kijelolése, mozgas a cellak kozott, tartalom bevitele, oszlopszélesség - sormagassag beallitasa,

szegély és mintazat beallitasa, igazitas beallitasa, szovegirany beallitasa.

Vizsga:

Id6tartama 45 perc

Reprodukcios feladat megoldasa Ms Word 2016 hasznalataval. A feladatlap tartalmazza a
mintat és a beallitdsokra vonatkozo alapvetd informécidkat. A minta alapjan fel kell ismerni a

sziikséges tennivalokat, és azokat a kapott forras szovegen a tanultak szerint elvégezni.

MASODIK FELEV

SharePoint Designer feliilete, mentés, cimrész beallitdsa, HTML elemek beszurasa.

Szoveg és hattér formazasa.



Kép és link, beallitasaik.

Tablazat készitése, formazasa, tartalom bevitele.

Felsorolas, sorszamozas.

A weboldalak el6allitashoz célszoftver hasznalunk: SharePoint Designer 2007.

A telepitéallomany letolthetd az iskola honlapjan keresztiil:
http://tamasi.sulinet.hu/index.php?option=com_phocadownload&view=category&id=27:share
point-designer-2007&ltemid=148

Vizsga:
Iddtartama 45 perc
A kapott forrdsanyagok felhasznaldsaval a feladatsor alapjan kell 1étrehozni weboldalakat, a

megoldést minta is segiti.
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