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7. osztály 

Informatika 

 

ELSŐ FÉLÉV 

 

Szövegszerkesztés alapjai (Word felülete, indítása, szövegelemek). 

Karakterformázás ismétlése (betűtípus, betűstílus, betűméret, betűszín, aláhúzás, aláhúzás 

színe, alsó index, felső index, kis kapitális, ritkítás). 

Bekezdésformázás ismétlése (igazítás: balra, jobbra, középre, sorkizárt, behúzás: bal, jobb, első 

sor, függő, térköz: előtte, utána, sorköz). 

Tabulálás: tabulátor billentyű – tabulátor karakter – tabulátor jel, tabulátorok beállítása és 

törlése a párbeszédablakban, a vonalzó szerepe, pozíció beállítása, igazítás (balra, középre, 

jobbra, decimális), kitöltés. 

Szegély és mintázat (hatókör: bekezdés): szegély típusai, stílusok, szín és vonalvastagság, a 

párbeszédablak használata, kitöltés és mintázat beállítása, oldalszegély beállításai, a behúzás 

hatásai a szegélyre és mintázatra. 

Táblázat: táblázat beszúrása, táblázat rajzolása, táblázat – sor - oszlop törlése, táblázat 

kijelölése, mozgás a cellák között, tartalom bevitele, oszlopszélesség - sormagasság beállítása, 

szegély és mintázat beállítása, igazítás beállítása, szövegirány beállítása. 

 

 

Vizsga: 

Időtartama 45 perc 

Reprodukciós feladat megoldása Ms Word 2016 használatával. A feladatlap tartalmazza a 

mintát és a beállításokra vonatkozó alapvető információkat. A minta alapján fel kell ismerni a 

szükséges tennivalókat, és azokat a kapott forrás szövegen a tanultak szerint elvégezni. 

 

 

MÁSODIK FÉLÉV 

 

SharePoint Designer felülete, mentés, címrész beállítása, HTML elemek beszúrása. 

Szöveg és háttér formázása. 



 

 

Kép és link, beállításaik. 

Táblázat készítése, formázása, tartalom bevitele. 

Felsorolás, sorszámozás. 

A weboldalak előállításhoz célszoftver használunk: SharePoint Designer 2007. 

A telepítőállomány letölthető az iskola honlapján keresztül: 

http://tamasi.sulinet.hu/index.php?option=com_phocadownload&view=category&id=27:share

point-designer-2007&Itemid=148 

 

Vizsga: 

Időtartama 45 perc 

A kapott forrásanyagok felhasználásával a feladatsor alapján kell létrehozni weboldalakat, a 

megoldást minta is segíti. 

http://tamasi.sulinet.hu/index.php?option=com_phocadownload&view=category&id=27:sharepoint-designer-2007&Itemid=148
http://tamasi.sulinet.hu/index.php?option=com_phocadownload&view=category&id=27:sharepoint-designer-2007&Itemid=148

