
 
    

9. nyelvi előkészítő osztály  

      Digitális kultúra 

  

ELSŐ FÉLÉV  

  

Az informatikai eszközök használata  

Számítógép felépítése, alkatrészcsoportok  

Az alaplap feladata, felépítése-működése, tulajdonságai  

A processzor feladata, felépítése-működése, tulajdonságai  

A memória feladata, felépítése-működése, RAM-ROM, bit, byte  

Háttértárak  

A monitor (LCD) feladata, felépítése-működése, tulajdonságai  

Nyomtató feladata, felépítése-működése (csoportosítás a működésük szerint), tulajdonságai  

Billentyűzet, egér feladata, felépítése-működése, tulajdonságai  

  

Szövegszerkesztés  

Szövegszerkesztés alapjai, a Microsoft Word 2016 felülete   

Szövegbevitel szabályai, tördelés, alapértelmezett beállítások  

Karakterformázási lehetőségek  

Bekezdés, bekezdés beállításai  

Gyakorlás, szerkesztési műveletek, kép beillesztése szövegbe  

Szegély és mintázat  

Felsorolás, sorszámozás, többszintű lista  

Táblázat készítés, beállítási lehetőségek  

Tabulálás táblázatban, gyakorlás  

Felsorolás táblázatban, gyakorlás  

Szakaszra vonatkozó beállítások, tördelési lehetőségek  

Hasábok beállításai  

Tartalomjegyzék  

    

  

  ÉS NÉMET NEMZETISÉGI GIMNÁZIUM 
  

TAMÁSI ÁRON ÁLTALÁNOS ISKOLA, GIMNÁZIUM 



  

  

MÁSODIK FÉLÉV  

Táblázatkezelés  

Táblázatkezelés alapjai, a Microsoft Excel 2016 felülete, szerkesztő műveletek, keresés, csere, 

ablakműveletek  

Cella tartalma, képlet használata, hivatkozási lehetőségek  

Képlet használat gyakorlása  

Cellaformázási lehetőségek  

Komplex feladat  

Abszolút hivatkozás, vegyes hivatkozás, százalékos értékek használata, számítása  

Diagramkészítés, beállítási lehetőségek  

Alapfüggvények (pl.: szum, átlag, min, max, vél, darab, darab2, darabteli)  

Logikai függvények (pl.: ha, és, vagy)  

Kereső függvények (pl.: fkeres, index, hol.van)  

  

Multimédiás anyagok feldolgozása  

Képszerkesztés: Paint használata  

Hangszerkesztés: Audacity program használata  

Videofeldolgozás  


