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9. nyelvi elokészit6 osztaly
Digitalis kultara

ELSO FELEV

Az informatikai eszk6zok hasznalata

Szamitogép felépitése, alkatrészcsoportok

Az alaplap feladata, felépitése-miikodése, tulajdonsagai

A processzor feladata, felépitése-miikodése, tulajdonsagai

A memoria feladata, felépitése-mikodése, RAM-ROM, bit, byte

Hattértarak

A monitor (LCD) feladata, felépitése-mitkddése, tulajdonsagai

Nyomtat6 feladata, felépitése-miikodése (csoportositas a miikddésiik szerint), tulajdonsagai

Billentytizet, egér feladata, felépitése-muiikodése, tulajdonsagai

Szovegszerkesztés

Szovegszerkesztés alapjai, a Microsoft Word 2016 feliilete
Szovegbevitel szabalyai, tordelés, alapértelmezett beallitdsok
Karakterformazasi lehetdségek

Bekezdés, bekezdés beallitasai

Gyakorlas, szerkesztési milveletek, kép beillesztése szovegbe
Szegély és mintazat

Felsorolas, sorszamozas, tobbszintii lista

Tablazat készités, beallitasi lehetdségek

Tabulalas tablazatban, gyakorlas

Felsorolas tablazatban, gyakorlas

Szakaszra vonatkozo bedllitasok, tordelési lehetdségek
Haséabok beallitasai

Tartalomjegyzék



MASODIK FELEV
Tablazatkezelés

Téablazatkezelés alapjai, a Microsoft Excel 2016 feliilete, szerkeszté miiveletek, keresés, csere,
ablakmtiveletek

Cella tartalma, képlet hasznalata, hivatkozasi lehetdségek

Képlet hasznalat gyakorlasa

Cellaformazasi lehetdségek

Komplex feladat

Abszolut hivatkozas, vegyes hivatkozas, szazalékos értékek hasznélata, szamitasa
Diagramkészités, beallitasi lehetdségek

Alapfiiggvények (pl.: szum, atlag, min, max, vél, darab, darab2, darabteli)
Logikai fliggvények (pl.: ha, és, vagy)

Keres6 fiiggvények (pl.: fkeres, index, hol.van)

Multimédias anyagok feldolgozasa
Képszerkesztés: Paint hasznalata
Hangszerkesztés: Audacity program hasznalata

Videofeldolgozas



