Tamasi Aron Altalanos Iskola, Gimnazium és

Német Nemzetiségi Gimnazium
ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

Az Eurdpai Parlament ¢s a Tanacs (EU) 2016/679 (a tovabbiakban: GDPR) rendeletének 30.
cikkére figyelemmel az adatkezelési tevékenységekrdl az adatkezeldnek nyilvantartast kell
vezetnie. A nemzeti k6znevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 41. §
(4) alapjan a koznevelési intézmény adatkezeléként tartja nyilvan a személyes és kiilonleges
adatokat.

I. AZ ADATKEZELO MEGNEVEZESE ES ELERHETOSEGE

Adatkezeld: Tamdsi Aron Altalanos Iskola, Gimnazium és Német Nemzetiségi
Gimnazium

Székhely: 1124 Budapest Martonhegyi tt 34.

E-mail: tamasi@tamasiaroniskola.hu

Telefon: +3613561489

képviselbje: Karacs Zsuzsanna igazgat6

Adatvédelmi tisztviseld:

Név: dr. Vedresné dr. Szilagyi Nora
e-mail: adatvedelem.tamasi@kozepbudaitk.hu
levelezési cim: 1027 Budapest F6 utca 80.

Il. A  NYILVANTARTAS AZ  ALABBIAKAT  TARTALMAZZA
ADATCSOPORTONKENTI BONTASBAN:

érintettek korét

adatkezelés céljat

az adatkezelés jogalapjat

személyes adatok kategoridinak ismertetése

cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat kozlik, vagy kozolni fogjak

az adott adatfajta torlésének hataridejét

adatbiztonsag érdekében tett technikai és szervezési intézkedések altalanos leirdsa

III. ADATCSOPORTOK

Koézalkalmazotti jogviszony létesitése,
teljesitése vagy megsziintetése, a munka
irdnyitasa, tervezése, szervezése, munkahelyi
egészségvédelem és biztonsag, juttatasok,

ADATKEZELES CELJA
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MUNKAVEGZESRE IRANYULO JOGVISZONNYAL KAPCSOLATOS
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ADATKEZELES
I;edvezmények megiallapitasa és teljesitése,
jogérvényesités eldsegitése
ERINTETTEK KORE Adatkezel6nél foglalkoztatott

kézalkalmazotti jogviszonyban 4llé
személyek

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) : Az
adatkezelés kzérdekii vagy az adatkezelére
ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

Kozalkalmazotti alapnyilvéantartis adatai a
Kjt. 83/B § alapjan:

A kozalkalmazott

- neve (leanykori neve)

- sziiletési helye, ideje

- anyja neve

- TAJ szama, adoazonosité jele

- lakohelye, tartozkodasi hely,
telefonszama

- csaladi allapota

- gyermekeinek sziiletési ideje

- egy€b eltartottak szama, az eltartas
kezdete

- legmagasabb iskolai végzettsége (t5bb
végzettség esetén valamennyi)

- szakképzettsége(i)

- iskolarendszeren kiviili oktatas keretében
szerzett szakképesitése(i), valamint
meghatérozott munkakdor betltésére jogositd
okiratok adatai

- tudoméanyos fokozata

- idegennyelv-ismerete

- a korabbi, 87/A. § (1) és (3) bekezdése
szerinti jogviszonyban t6lt6tt idtartamok
megnevezese,

- a munkahely megnevezése,

- a megsziinés modja, idépontja

- a kozalkalmazotti jogviszony kezdete

- allampolgarsaga

- a blinligyi nyilvantart6 szerv altal
kiallitott hat6sagi bizonyitvany szdma, kelte

- a jubileumi jutalom és a végkielégités
mértéke kiszamitasanak alapjaul szolgald
idétartamok

- a kozalkalmazottat foglalkoztaté szerv
neve, székhelye, statisztikai szamjele

- e szervnél a jogviszony kezdete

- a kdzalkalmazott jelenlegi besorolasa,
besoroldsanak idépontja, vezetdi beosztéasa,
FEOR-szdma

- cimadomanyozas, jutalmazis, kitiintetés
adatai
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ADATKEZELES

- amindsitések idépontja és tartalma

- személyi juttatasok

- a k6zalkalmazott munk4bol vald
tavollétének jogcime és idStartama

- a k6zalkalmazotti jogviszony
megsziinésének, valamint a végleges és a
hatarozott idejii 4thelyezés iddpontja, modja,
a végkielégités adatai

- A koézalkalmazott munkavégzésére
iranyuld egyéb jogviszonyaval dsszefliggd
adatai [41. § (1)-(2) bek.].

A koznevelési tv. 41. § (3) bekezdése

alapjan az 6raadé tanarok:

- nevét,

- sziiletési helyét, idejét,

- nemét, allampolgarsagat, nem magyar
allampolgér esetén a Magyarorszag
teriiletén valo tartozkodés jogeimét és a
tartézkodasra jogositd okirat
megnevezEseét, szamat,

- lakohelyét, tartozkodasi helyét,

- végzettségével, szakképzettségével
kapcsolatos adatokat,
oktatsi azonositd szamat

Egyeb kozérdeki tevékenység

gyakorlasaval, ezzel 6sszefliggd

kotelezettség teljesitésével 6sszefiiggd
adatok:

- bankszamlaszam (bérfizetési
kotelezettség)

- munkavégzésre iranyulé tovabbi
jogviszonyok (munkaidé-pihendid6
érvényesiilése)

- egészségi alkalmassagra vonatkozé
adatok (egészségiigyi alkalmassag
vizsgalatanak kotelezettsége miatt)

ruhaméret (munka/védéruhéra jogosultak

esetén a munkavédelmi kotelezettségek
miatt)

ADATKEZELES JOGALAPJA:

A GDPR 4. cikk 11. pont: ,.az érintett
hozzajarulasa” az érintett akaratinak
Onkéntes, konkrét és megfelel
tajékoztatason alapulo és egyértelmt
kinyilvanitasa, amellvel az érintett

- fénykép
- telefonszam
- elektronikus levelezési cim




| nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejezé cselekedet witjan

jelzi, hogy a beleegyezését adja az 6t érintd

személyes adatok kezeléséhez.

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

- Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld
- OEP

- Nyugdijpénztar

- MAK (KIRA)

- Oktatési Hivatal (KIR)

- eKréta Zrt (Kréta)

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

- nem selejtezhetd munkaiigyi iratok
esetében szervezet megsziinéséig

- selejtezhetd munkaiigyi iratok, valamint
ezek korébe nem tartozé adatok
esetében a jogviszony megsziinését
kdvetd 3 évig, azaz a munkaiigyi
kovetelések eléviilési idejéig

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN
TETT INTEZKEDESEK

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitoégépes halézatba csatalakozd
gepek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznéld sajat felhasznalonévvel
es jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozo6n keriil tarolasra, és
rendszeresen feliilirésra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakérébol
folyo kotelezettsége az illetéktelen
személyek hozzaférésének megelzése. A
papiralapu adatok zarhato szekrényben
keriilnek tarolasra, és zarhato szobaban.

 ADATKEZELES CELJA

[A betdltetlen és megﬁresed6 allashelyek

betdltése érdekében a jelentkezok elérése,
illetve kivélasztasukkal 6sszefliggé eljaras
lefolytatasa.

ERINTETTEK KORE

A meghirdetett munkakdorre jelentkezok,
hirdetés nélkiil 6néletrajzot benyuijtok.




ADATKEZELES:

2. MUNKARA JELENTKEZOK, PALYAZOK ADATAIVAL KAPCSOLATOS |

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont :
Az érintett hozzajarul4saval.

Pélyazatban, jelentkezésben megadott
adatok:
- fénykép
- név
- lakcim
- sziiletési hely idépont
- elektronikus levélcim
- telefonszam
- végzettségre vonatkozo adatok
- korabbi munkahelyekre vonatkozo
adatok
- egyéb kompetencidk
- Jjelentkezé ltal megadott egyéb
adatok

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

- Kozép-Budai Tankeriileti Kézpont
igazgatdja, mint kinevezési jogkor
gyakorlo

- gazdasagi igazgat6ja, mint elbiraldsban
részt vevo

- human gazdalkodassal foglakozé
dolgozdja, mint elbiralast el6készitd

, illetve kinevezési jogkor gyakorlasra
jogosult

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

A sikeres palyazok adatainak torlése az
allashely betoltése utdn torténik, de
legfeljebb az allashely betsltésétdl szamitott
60 napon beliil.

' ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN
TETT INTEZKEDESEK

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitogépes halézatba csatalakozo
gepek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznalé sajat felhasznalonévvel
€s jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsdgi mentés, mely
fizikai adathordozon keriil tarolasra, és
rendszeresen feliilirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakorébol
foly6 kotelezettsége az illetéktelen
személyek hozzaférésének megelézése. A
papiralapu adatok zarhat6 szekrényben
keriilnek tarolasra, és zarhato szobdban.
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3. TANULOI JOGVISZONYBAN ALLOKKAL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES:
ADATKEZELES CELJA - tanuldi jogviszony létesitése, fenntartdsa
- tankStelezettség teljesitése
- tanuldi jogviszonybdl szarmazé jogok
gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése
- kapcsolattartas a torvényes képvisel6kkel
ERINTETTEK KORE Az intézménnyel tanuléi jogviszonyban 4116

személyek, valamint térvényes képviseldik

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont :Az
adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelore
ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasénak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

Az Nkt. 41. § (4) alapjan:

- a gyermek, tanulo neve, sziiletési helye és
ideje, neme, allampolgarsaga,
lakohelyének, tartozkodasi helyének cime,
tarsadalombiztositasi azonosito jele, nem
magyar allampolgéar esetén a Magyarorszag
teriiletén val¢ tartézkodas jogcime és a
tartézkodasra jogosité okirat megnevezése,
szama,

- a tanul6 tanuléi jogviszonyéaval kapcsolatos
adatok

- felvételivel kapcsolatos adatok

- az a k6znevelési alapfeladat, amelyre a
jogviszony irdnyul

- jogviszony sziinetelésével, megsziinésével
kapcsolatos adatok

- a tanulé mulasztasaval kapcsolatos adatok

- kiemelt figyelmet igényl6 tanuléra
vonatkozo adatok

- a tanul6 balesetre vonatkozé adatok

- a tanul6 oktatasi azonosité szama

- mérési azonositd

- a tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos adatok

- a magantanuldi jogallassal kapesolatos
adatok

- a tanul6 magatartasanak, szorgalmanak és
tudasanak értékelése és mindsitése,
vizsgaadatok

- a tanuloi fegyelmi és kartéritési tigyekkel
kapcsolatos adatok

- a tanul¢ didkigazolvanyanak sorszama

- ) a tank6nyvellatassal kapcsolatos adatok,

- évfolyamismétlésre vonatkozé adatok

- a tanuldi jogviszony megsziinésének
idépontja és oka

- az orszigos mérés-értékelés adatai,

- azt, hogy a tanul6 hanyadik évfolyamon,
mely orszagban vett részt hataron tali
kirdndulason




3. TANULOI JOGVISZONYBAN ALLOKKAL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES:

ADATKEZELES JOGALAPJA (nem
minden tanul6 esetében):

GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont : Az
érintett hozzajarulasaval

| - nemzetiségi hovatartozis

- tanul¢ fényképe (ide nem érve a nyilvéanos
rendezvényen késziilt felvételeket)

- vallas

- egészségi allapotra vonatkozo adatok

- pszichés allapotra vonatkozo6 adatok

- csalad szocidlis helyzetére vonatkozo
adatok

- tanul6 egészségi allapotaval kapcsolatos
napi életvitelt meghatarozo6 egészségiigyi
adatok (pl cukorbetegség)

- térvényes képviseleti jog jellege (egyiittes,
vagy kizardlagos)

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

a) a neve, sziiletési helye és ideje,
lakohelye, tartézkodasi helye, sziil6je neve,
torvényes képviseldje neve, sziildje,
torvényes képviselje lakohelye, tartdzkodasi
helye és telefonszama, jogviszonya kezdete,
sziinetelésének ideje, megsziinése,
magantanuldi jogallasa, mulasztasainak
szama a tartézkodasanak megéllapitisa, a
tanitasi napon a tanitasi 6ratol vagy az iskola
altal szervezett kotelezo foglalkozastol vald
tavolmaradas jogszerliségének ellenérzése és
a tanul¢ sziil6jével, torvényes képviseljével
valé kapcsolatfelvétel céljabél, a jogviszonya
fenndllasaval, a tankdtelezettség
teljesitésével Gsszefliggésben a fenntarto, a
telepiilési 6nkormanyzat jegyzéje,
kozigazgatasi szerv, nemzetbiztonsagi
szolgalat, az Nkt. 41. § (5) bekezdés
crtelmében a birdsag, rendérség, ligyészség
is lehet a személyes adatok cimzettje az
azokra vonatkozé célhoz kétottség
megtartasaval.

b) iskolai felvételével, 4tvételével
kapcsolatos adatok esetében az érintett,
iskola,

¢) a neve, sziiletési helye és ideje,
lakohelye, tartézkodasi helye,
tarsadalombiztositasi azonosito jele, sziilsje,
torvényes képviseldje neve, sziiléje,
toérvényes képvisel§je lakohelye, tartézkoddsi
helye és telefonszama, az 6vodai, iskolai
egészségligyi dokumentacio, a tanulé- és
gyermekbalesetre vonatkozé adatok

vonatkozasban az egészségi allapotanak
megallapitdsa céljabol az egészségiigyi,
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iskola-egészségiigyi feladatot ellité
intézmény,

d) a neve, sziiletési helye és ideje,
lakohelye, tartézkodasi helye, sziiléje,
torvényes képviseldje neve, sziil6je,
torvényes képviseldje lakohelye, tartézkodasi
helye és telefonszama, a gyermek, tanuld
mulasztasaval kapcsolatos adatok, a kiemelt
figyelmet igényl6 gyermekre, tanuléra
vonatkoz6 adatok a veszélyeztetettségének
feltdrasa, megsziintetése céljabol a
csaladvédelemmel foglalkozo6 intézmény,
szervezet, gyermek- és ifjusagvédelemmel
foglalkozé szervezet, intézmény,

e) az igényjogosultsag elbiralasahoz és
igazoléasahoz sziikséges adatok az igénybe
vehet6 dllami tdmogatas igénylése esetében a
fenntarto,

J) a szémla kiallitaséhoz sziikséges adatok
esetében a tankdnyvforgalmazo,

&) az allami vizsgéja alapjan kiadott
bizonyitvinyainak adatai esetében a
bizonyitvanyokat nyilvantarté szervezet,

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

- nem selejtezhetd iratok esetében szervezet
megsziinéséig/levéltarba adasig

- selejtezhetd iratok esteében az irattarozasi
1d6 végéig.

- nem iigyiratban szereplé adatok esetében a
Jjogviszony megsziinéséig

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN
TETT INTEZKEDESEK

A pedagogust, a nevel és oktaté munkat
kodzvetleniil segité alkalmazottat, tovabba
azt, aki kozremiikodik a gyermek, tanuld
feliigyeletének az ellatasaban, hivatasanal
fogva harmadik személyekkel szemben
titoktartasi kotelezettség terheli a
gyermekkel, a tanuldval és csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot,
informdciot illetéen, amelyrdl a gyermekkel,
tanuloval, sziilovel valé kapcsolattartas sordn
szerzett tudomast. E kotelezettség a
foglalkoztatési jogviszony megsziinése utan
is hataridé nélkiil fennmarad. (Kéznevelési
tv. 42. § (1) bekezdés)

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitogépes haldzatba csatalakozo
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznal6 sajat felhasznalénévvel




3. TANULOI JOGVISZONYBAN ALLOKKAL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES:

és jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordoz6n keriil tarolasra, és
rendszeresen feliilirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozz4, akiknek munkakodrébsl
folyo kotelezettsége az illetéktelen
személyek hozzaférésének megelézése. A
papiralap adatok zarhat6 szekrényben, és
zarhat6 szobdban, irattarozas utan zart
irattarban keriilnek tarol4sra.

4. FELVETELI ELJARAS

ADATKEZELES CELJA:

Az adatkezelés célja a sikeres felvételi eljérés
lebonyolitasa, kapcsolattartas, illetve dontés
meghozatala

ERINTETTEK KORE:

Tankeriilet koznevelési intézményeibe
jelentkezé gyermekek, sziileik, és térvényes
képviseldik

ADATKEZELES JOGALAPJA

GDPR 6. cikk (1) bek. €) pont: Az
adatkezelés kozérdekil vagy az adatkezelére
ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

Az NKkt. 41. § (4) alapjan felvételi eljarassal
Osszefiiggd adatként:

- Az intézménybe jelentkez6 gyermek neve,
szliletési helye, ideje, allandé lakcime,
tartézkodasi helye. Ovodajanak neve,
cime. Korzeti iskoldjanak neve, cime.

- A gyermek torvényes képviseldjének neve
(és édesanyjanak sziiletési neve), e-mail
cime, telefonszama

- a gyermek testvérének neve, a meghallgatas
id6pontja

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

- a fenntarto,
- afelvételi tirlap ,,Google Form” witjan
torténo kitsltésére tekintettel a »oogle” is.

TORLESI HATARIDO:

A felvételi eljarés lezarasat kévetd 60 napon
beliil a felvételt nem nyert jelentkez6k adatai
torlésre keriilnek, kivéve, ha a felvételi
eljarassal kapcsolatban birésagi vagy mas
hatdsagi eljaras indul, ez utébbi esetben az

]



4. FELVETELI ELJARAS

adatokat addig és olyan mértékben kezeljiik,
ameddig az érintett eljarasban torténd
felhasznalas indokolja. A felvételt nyert
digkok adatai atkeriilnek a jelen Adatkezelési
Nyilvantartas 3. adatcsoportjaba, az abban
nem emlitett adatok pedig torlésre keriilnek.

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN
TETT INTEZKEDESEK

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitogépes halézatba csatalakozo
gepek €s laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznalé sajat felhasznalonévvel és
Jelszéval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozén keriil taroléasra, és
rendszeresen felilirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakorébél folyé
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzaférésének megeldzése. A papiralapu
adatok zarhat6 szekrényben, és zarhato
szobaban, irattirozas utan zart irattarban
keriilnek tarolasra.

5. SZULOKKEL/TORVENYES KEPVISELOKKEL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES:

ADATKEZELES CELJA Kapcsolattartas a sziilokkel/térvényes
képvisel6kkel, tanulok szocialis, csaladi
helyzetének ismerete az oktatas

. hatékonysdganak segitése érdekében

ERINTETTEK KORE Tanulok sziilei, térvényes képvisel6i

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bek. €) pont:

Az adatkezelés k6zérdeki vagy az
adatkezel6re ruhazott kézhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében
veégzett feladat végrehajtasahoz sziikséges

Az Nkt. 41. § (4) alapjan:
- sziil6, térvényes képvisels neve, lakéhelye,
tartdzkodasi helye, telefonszama,

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont : Az
érintett hozzajarulasa

- sziil6 elektronikus levelezési cime
- sziil6 foglakozasa
- sziil6 munkahelye

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

| - a fenntartd,

10



5. SZULOKKEL/TORVENYES KEPVISELOKKEL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES:

- telepiilési onkormanyzat jegyzdje,
- gyermekvédelmi hat6sdg

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

- nem selejtezhetd iratok esetében
szervezet megsziinéséig/levéltarba
adésig

- selejtezhetd iratok esteében az
irattdrozasi id6 végéig

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN
TETT INTEZKEDESEK

L

A pedagogust, a neveld és oktatd munkat
kozvetleniil segitd alkalmazottat, tovabba
azt, aki kozremiikddik a gyermek, tanuld
feliigyeletének az ellatisaban, hivatasanal
fogva harmadik személyekkel szemben
titoktartasi kotelezettség terheli a
gyermekkel, a tanuléval és csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot,
informéciot illetéen, amelyrél a gyermekkel,
tanuléval, sziilével valé kapesolattartas soran
szerzett tudomast. E kotelezettség a
foglalkoztatasi jogviszony megsziinése utan
is hatérid6 nélkiil fennmarad. (Kéznevelési
tv. 42. § (1) bekezdés)

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitdgépes halozatba csatalakozo
gepek €s laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznalo sajat felhasznalénévvel
és jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordoz6n keriil tarolasra, és
rendszeresen feliilirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakérébél
folyo kotelezettsége az illetéktelen
személyek hozzaférésének megeldzése. A
papiralapt adatok zarhat6 szekrényben
keriilnek tdrolasra, és zarhatd szobaban.

6. MUKODTETESSEL, UZEMELTETESSEL, VAGYONGAZDALKODASSAL

KAPCSOLATOS ADATKEZELES: :

ADATKEZELES CELJA A mikddtetéssel/ vagyongazdalkodassal
kapcsolatos kételezettségek teljesitése és
Jogok érvényesitése

ERINTETTEK KORE Az intézményben iizemeltetési feladatokat

ellatd szolgaltatdk, vallalkozok, az
intézmény helyiségeit bérlé/hasznald
személyek

ADATKEZELES JOGALAPJA:

A megkétott szerzodések alapveté adatai
kozérdekt adatnak minésiilnek az Info. tv. 1.
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6. MUKODTETESSEL, UZEMELTETESSEL, VAGYONGAZDALKODASSAL

KAPCSOLATOS ADATKEZELES:

GDPR 6. cikk (1) bek. €) pont : Az
adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezelére
ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

sz. mellékletének 111/4. pontja alapjin az 5
milli6 forint felett kozzétételi kotelezettség
ald is tartoznak, 5 millié forint alatt pedig,
mint a szervezet mikddésével osszefliged
adatok kozérdekbdl nyilvanos adatnak:

- szerz6do fél neve

- cime

- addszama

- képvisel6jének neve

- atlathatosagra vonatkozé mindsitése

- szerz6dés targya

- teljesitési hatarido

- szerz0dés ellenértéke

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont:
Szerzddés teljesitése érdekében.

A kapcsolattartas érdekében

- amasik fél elektronikus levélcime

- ¢és telefonszama

- kapcsolattarté neve és beosztasa,
eléretGsége

Teljesitéssel kapcsolatos jogérvényesités

érdekében:

teljesitésbe bevont alkalmazottjainak,

alvéllalkozoinak adatai

- név, lakcim, anyja neve, adéazonositd

szama, szamlaszama

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

- fenntarto,

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

- nem selejtezhetd iratok esetében szervezet
megszlinéséig/levéltarba adasig

- selejtezhetd iratok esteében az irattéarozasi
1d6 végéig

- Visszterhes szerzddések esetén a
szamvitelrél sz616 2000. évi C. tv. 169.§
(2)-(3) bekezdés szerint 8 év az adatok
megorzésének kotelez6 idbtartama

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN
TETT INTEZKEDESEK

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitogépes haldzatba csatalakozo
geépek €s laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznalé sajat felhasznalonévvel
€s jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozon keriil tarolasra, és
rendszeresen feliilirsra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakorébsl
foly6 kotelezettsége az illetéktelen
személyek hozzaférésének megelozése. A
papiralapu adatok zérhat6 szekrényben
keriilnek tarolasra, és zarhat6 szobaban.
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| Rendezvénre valé belépés/részvétel

regisztracidja, amennyiben fizetds vagy
zartkorli az esemény Nyilvanos
rendezvényeken az intézmény eseményeinek
meg0Orokitése, az intézmény késébbi
népszerlsitése kép- vagy videdfelvétel
készitése utjan.

ERINTETTEK KORE

A rendezvényen részt vett személyek

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés ) pont : Az
adatkezelés kozérdekii, vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Ptk. 2:48 § Nincs sziikség az érintett
hozzijarulasara a felvétel elkészitéséhez és
az elkészitett felvétel felhasznalasahoz
tomegfelvétel és nyilvanos kozéleti
szereplésrdl késziilt felvétel esetén (kép és
hangfelvétel tomegfelvétel esetében)

ADATTOVABBITAS CIMZETTJIEI

kiilsé érdekl6dSk, honlapot kezels
informatikus

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

A hatarid6héz nem kotott, az aranyossag és
sziikségszeriiség elvének szem elbtt
tartasaval egyedileg allapithaté meg

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN
TETT INTEZKEDESEK

A honlapon val6 kozzététel esetében a
honlap megfelel6 informatikai eszkszokkel
val6 védelmének biztositasa illetéktelen
személyek altali torlés, vagy modositas
megelézése céljabol, kiilsé mentések
megakadalyozasa informatikai eszkézok
utjan

ADATKEZELES CELJA

Az intézmény személy és

vagyonvédelmének biztositasa, nemzeti
vagyon éallag és érték megdrzésnek
biztositdsa

ERINTETTEK KORE

intézménybe belépd személyek

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés ) pont : Az
adatkezelés kozérdeki, vagy az
adatkezeldre ruhazott kézhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében
vegzett feladat végrehajtasahoz sziikséges

- belépdk képmadsa, video felvétel
- belépdk neve és belépési célja, iddpontja
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ADATOK:

'8.SZEMELY ES VAGYONVEDELEMMEL OSSZEFUGGESBEN KEZELT

| ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

-A kamerafelvételek esetében a
kameraszabélyzatban a betekintésre jogosult
személyek.

-Az érintett személy (kiskort)
vonatkozasdban torvényes képviseléje vagy
az altala meghatalmazott személy.
Amennyiben hozzaférési kérelmet nyuijt be,
ennek hidnyaban és a GDPR 15. cikkének
értelmében nem lesz automatikus cimzett .
-Dolgozok esetében egyéb munkaltat6i
jogkort gyakorlé személyként az igazgat6, az
iskola munkaiigyi feladatait ell4t6 személy,
kinevezési jogkort gyakorld tankeriileti
igazgato

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

Adattorlés kamerarendszer esetében
folyamatos a kamera szabélyzatban foglalt
id6szakonként.

Papir alapu dokumentacidk torlése havonta
torténik. Elektronikusan kezelt adatok torlése
papir alapu dokumentumokkal azonos
id6szakonként.

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN
TETT INTEZKEDESEK

A papiralapon kezelt adatokhoz csak az arra
jogosultak férhetnek hozza, akiknek
munkakorébdl folyo kotelezettsége az
illetéktelen személyek hozzaférésének
megeldzése. A papiralapt adatok zarhaté
szekrényben Keriilnek tarolasra, és zarhato
szobaban. A kamerarendszer vonatkoz4sban
kiilon szabalyzatban keriilnek szabalyozasra
a hozzaférés szabalyai.
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ADATKEZELES CELJA:

A megkeresés teljesitése, a megkereséshez
kapcsol6do eljarasokban jogok, tények
igazoldsara t6rténd felhasznalésa.

ERINTETTEK KORE:

Az Adatkezel6h6z vagy barmely szervezeti
egységehez érkez6 megkeresések feladoi.

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont : Az
adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelbre
ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges

- név

- elérhetdség (értesitési cim, telefonszam, e-
mail cim)

- a megkeresés és a megkeresésre késziilt
vélasz teljes szovege

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

- fenntarto,

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

az irattarozasi id6 leteltét kdvetden

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN
TETT INTEZKEDESEK

A papiralapon kezelt adatokhoz csak az arra
jogosultak férhetnek hozza, akiknek
munkakérébél folyé kotelezettsége az
illetéktelen személyek hozzaférésének
megelézése. A papiralapt adatok zarhaté
szekrényben keriilnek tarolasra, és zarhatd
szobaban. A kamerarendszer vonatkozasban
kiilon szabalyzatban keriilnek szabalyozasra a
hozzaférés szabalyai.

Az adattovabbitas cimzettjeinek adatkezelési célonként valé meghatirozasa

Személyes adatok tovabbitasara jogszabalyi eldiras alapjan, a személyes adatok védelmére
vonatkozo célhoz kotottség megtartasaval, az érintett hozzajarulasaval , illetve attél fiiggetleniil

1s sor keriilhet.

Adattovabbitis cimzettjei

Adatkezelési ¢él

Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezel6

OEP

Nyugdijpénztar

MAK (KIRA)

Oktatasi Hivatal (KIR)

- eKréta Zrt (Kréta)

1. Kozalkalmazotti jogviszony
létesitése, teljesitése vagy
megsziintetése, a munka iranyitasa,
tervezése, szervezése, munkahelyi
egészségvédelem és biztonsag,
Juttatasok, kedvezmények
megallapitasa és teljesitése,
Jjogérvényesités eldsegitése

K&z€p-Budai Tankeriileti Kézpont
igazgatoja, mint kinevezési jogkor
gyakorlo

gazdasagi igazgatoja, mint elbirdlasban
részt vevd

A betéltetlen és megiiresedd
allashelyek betoltése érdekében a
jelentkezok elérése, illetve
kivalasztasukkal dsszefiiggé eljaras
lefolytatasa.
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F human gazdalkodassal foglakozé
dolgozoja, mint elbiralast elékészitd

, illetve kinevezési jogkor gyakorlasra
jogosult

a) a neve, sziiletési helye és ideje,
lakohelye, tartozkodasi helye, sziil6je neve,
torvényes képviseldje neve, sziilbje,
torvényes képviseldje lakohelye,
tartézkodasi helye és telefonszama,
Jjogviszonya kezdete, sziinetelésének ideje,
megsziinése, magantanuldi jogallasa,
mulasztasainak szdma a tartézkoddsanak
megallapitasa, a tanitdsi napon a tanitasi
oratdl vagy az iskola altal szervezett
kotelezd foglalkozastdl vald tdvolmaradas
jogszeriiségének ellendrzése €s a tanuld
sziil6jével, térvényes képviselsjével vald
kapcsolatfelvétel céljabol, a jogviszonya
fennallasaval, a tankotelezettség
teljesitésével Gsszefiiggésben a fenntarto, a
telepiilési nkormanyzat jegyzéje,
kozigazgatasi szerv, nemzetbiztonsagi
szolgalat,

b) iskolai felvételével, atvételével
kapcsolatos adatok esetében az érintett,
iskola,

¢) aneve, sziiletési helye és ideje,
lakohelye, tartozkodasi helye,
tarsadalombiztositasi azonosité jele, sziiloje,
torvényes képviseldje neve, sziilje,
torvényes képviseldje lakohelye,
tartozkodasi helye és telefonszama, az
Ovodai, iskolai egészségiigyi dokumentacio,
a tanul6- és gyermekbalesetre vonatkozd
adatok vonatkozasban az egészségi
allapotanak megallapitasa céljabol az
egészségiigyi, iskola-egészségiigyi
feladatot ellaté intézmény,

d) aneve, sziiletési helye és ideje,
lakohelye, tartézkodasi helye, sziiléje,
torvényes képviselje neve, sziildje,
torvényes képviseldje lakohelye,
tartozkodasi helye €s telefonszama, a
gyermek, tanulé mulasztasaval kapcsolatos
adatok, a kiemelt figyelmet igénylé
gyermekre, tanuldra vonatkozo adatok a
veszélyeztetettségének feltarasa,
megsziintetése céljabol a csaladvédelemmel
| foglalkozé intézmény, szervezet, gyermek-

A tanul6i jogviszony létesitése,
fenntartasa, tankételezettség
teljesitése, tanuloi jogviszonybol
szarmazo jogok gyakorlasa és
kotelezettségek teljesitése,
kapcsolattartas a torvényes
képviseldkkel.
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és ifjusigvédelemmel foglalkozé
szervezet, intézmény,

e) az igényjogosultsig elbiralasahoz és
igazolasahoz sziikséges adatok az igénybe
vehet6 allami tAmogatds igénylése esetében
a fenntarto,

J) a szamla kiallitasahoz sziikséges adatok
esetében a tankényvforgalmazé,

&) az dllami vizsgdja alapjan kiadott
bizonyitvanyainak adatai esetében a
bizonyitvinyokat nyilvintarté szervezet,

- a fenntarto,
a felvételi tGrlap ,,Google Form” wutjan
torténd kitoltésére tekintettel a »Google” is.

A sikeres felvételi eljaras
lebonyolitasa, kapcsolattartas, illetve
dontés meghozatala.

A fenntarto.

Kapcsolattartas a
szillokkel/torvényes  képviselkkel,
tanulok szocialis, csaladi helyzetének
ismerete az oktatas hatékonysaganak
segitése érdekében.

A fenntarto.

A miikodtetéssel/
vagyongazdalkodassal ~ kapcsolatos
kotelezettségek teljesitése és jogok
érvényesitése,

Kiilsé  érdeklodok, kezel6

informatikusok.

honlapot

A rendezvényekre vald
belépés/részvétel regisziracioja,
amennyiben fizetGs vagy zartkérii az
esemény. Nyilvanos rendezvényeken
az intézmény eseményeinek
megorokitése, intézmény késébbi
népszeriisitése kép vagy
videdfelvétel készitése utjan.

-A kamerafelvételek esetében a
kameraszabalyzatban a betekintésre jogosult
személyek.

-Az érintett személy (kiskoru)
vonatkozasaban térvényes képviseldje vagy
az altala meghatalmazott személy.
Amennyiben hozzaférési kérelmet nyiijt be,
ennek hidnyaban és a GDPR 15. cikkének
értelmében nem lesz automatikus cimzett .
-Dolgozdk esetében egyéb munkaltatoi
jogkort gyakorl6 személyként az igazgato,

8. Az intézmény személy- és
vagyonvédelmének biztositdsa, a nemzeti
vagyon dllag és érték megbrzésnek
biztositasa.
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‘az iskola munkaiigyi feladatait ellatd [
személy, kinevezési jogkort gyakorlo
tankertileti igazgato

A fenntarto. 9. A megkeresés teljesitése, a
megkereséshez kapcsolodo
eljarasokban jogok, tények

| igazolaséra torténd felhasznalésa.

Jogszabélyban meghatérozott esetekben az alabbi szervek részére torténhet adattovabbitas: a
fenntartonak, a kifizetéhelynek,, a kozneveléssel Osszefliggd igazgatasi tevékenységet végzs
kozigazgatasi szervnek, a munkavégzésre vonatkozé rendelkezések ellendrzésére
jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak, a pedagégus igazolvany elkészitésében
kozremiik6ddk részére, 6vodai, iskolai felvétellel/atvétellel kapcsolatos adatok az érintett
Ovodahoz, iskoldhoz, felséoktatssi intézményhez, iskola-egészségiigyi feladatot ell4td
intézménynek, csaladvédelemmel foglalkoz6 intézménynek, szervezetnek, gyermek- és
ifjusagvédelemmel foglalkozé szervezetnek, intézménynek, a felséfoku felvételi kérelmeket
nyilvantart6 szervezethez, a didkigazolvany elkészitésében kozremikddk részére.

ADATFELDOLGOZAS

Az Nkt. 41. § (1) bekezdése értelmében a koznevelési intézmény és a kdznevelési feladatot
ellaté nem koznevelési intézmény koteles a jogszabalyban eléirt nyilvantartisokat vezetni, a
koznevelés informaciés rendszerébe (KIR) bejelentkezni. A KIR a kdznevelés feladataiban
kozremiikodék altal szolgaltatott adatokra ¢épiild, orszagos, elektronikus nyilvantartasi és
adatszolgaltatési rendszer.

Adatfeldolgozoi minéségében az alabbi Jogszabiélyok alapjan jogosult részt venni az
adatkezelésben:
- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol 41, §Q)
- 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl sz6l6 torvény
végrehajtasarol 1-3/A. §
- 2018. évi LXXXIX. t6rvény az oktatési nyilvantartasrél 4. § (1) a), (6) a), 6.
§ (1) és 1. melléklet
- 121/2013. (IV. 26.) Korm. rendelet az Oktatasi Hivatalrol 3. §

Oktatasi Hivatal, KIR rendszer

Adatfeldolgoz6 neve: Oktatasi Hivatal

Székhely: 1055 Budapest, Szalay utca 10-14.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 19,
Elektronikus elérhetéség: info@oh.gov.hu

Kozponti telefonszam: (36-1) 374-2100

Budapest, 2022. november 25. -

( \ég) AN
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Igazgat6
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